	[bookmark: _Hlk109899051][bookmark: _Hlk91150610]Maßnahmenplan zum Thema Prüfungen

	[bookmark: _Hlk91149020]Maßnahme
	Dokument /            Praxishilfe
	Wer?
	Bis wann?
	Erledigt
	Bemerkungen

	Festlegung für ein Verfahrens zur Ermittlung prüfpflichtiger Anlagen und Arbeitsmittel (Maschinenverzeichnis, Fristenfestlegung, Benennung befähigter Personen, Auswahl von ext. Prüforganisationen) treffen. 
	Prüfliste Arbeitsmittel+Einrichtungen
Gefährdungsbeurteilung online
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Regelungen zur Prüfung/Wartung sonstiger Arbeitsmittel treffen. 
	
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Festlegung für ein systematisches Verfahren für die Durchführung von Prüfungen (Terminverfolgung, Dokumentation der Prüfergebnisse, Serviceverträge, EDV-Kalender) treffen. 
	
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Sicherstellung der Qualifikation der benannten Prüfer (interne Aus- und Fortbildung, externe Organisationen, Schulungsnachweise). 
	Beauftragung zur Prüfung befähigte Person
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Festlegung für ein Verfahren zur Behebung erkannter Mängel (Maßnahmenplan mit Erledigungsvermerk, Vorgehen bei Entsorgung) treffen. 
	Checkliste Instandsetzungsarbeiten
	
	
	☐ ja
☐ nein
	

	Maßnahmenplan zum Thema Prüfungen

	Maßnahme
	Dokument /            Praxishilfe
	Wer?
	Bis wann?
	Erledigt
	Bemerkungen

	Vollständigkeit der Prüfdurchführung (Inventarisierung, Kataster und Prüfaufzeichnungen stimmen überein) sicherstellen. 
	DGUV V3 Prüfung mobil
DGUV V3 Prüfung ortsfest
	
	
	☐ ja
☐ nein
	



	Zusätzliche erforderliche Unterlagen
	Unterlage
	Vorhanden?
	Aktuell?
	Bemerkungen / Ablageort

	[bookmark: _Hlk119401739]Nach rechtlichen Anforderungen:
	· Aktuelle Prüfnachweise für alle prüfpflichtigen Arbeitsmittel und Schutzausrüstungen
	☐  ja      ☐  nein
	☐  ja      ☐  nein

	

	Für das Gütesiegel zusätzlich 
erforderlich:
	· Nachweise für eine systematische Terminüberwachung
	☐  ja      ☐  nein

	☐  ja      ☐  nein

	

	Je nach Betriebsgröße sinnvolle 
Unterlagen:
	· Verträge mit externen Prüfunternehmen
· Kataster über die zu prüfenden / zu wartenden Anlagen
· Regelungen zur Inventarisierung und Prüfung vor Inbetriebnahme
	☐  ja      ☐  nein

☐  ja      ☐  nein


☐  ja      ☐  nein


	☐  ja      ☐  nein

☐  ja      ☐  nein


☐  ja      ☐  nein

	



Dokumente und Praxishilfen ohne Verlinkung sind im Downloadbereich der Gütesiegel-Website in den „SmS-Arbeitshilfen“ (zip-Datei) zu finden. 


